LINDESBERGS
KOMMUN

Manual forIST Administration
for vardnadshavare

IST Administration ar Lindesbergs kommuns elevsystem, dar du kan se ditt barns amnen och betyg,
och dven anmaéla nir barnet ar franvarande.
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Logga in

Duloggarinisystemet genom att gé till webbsidan https://lindesberg.se.ist.com/guardian

pa en dator, surfplatta eller smartphone.

Eller foljer lanken pa kommunens hemsida dar det star Logga in pa IST Administration - plattform
for grundskolan”

Du kommer da till en inloggningssida diar du loggar in med hjalp av ditt Bank-ID.

BankID pa denna enhet D
BankID pd annan enhet >
N

Observeraattdet dralltid dr angiven lank och Bank-ID som géller vid inloggning som vard-
nadshavare,avenomdu aranstalld vid Lindesbergs kommun och normaltloggarinmed anvandar-
namn och lésenord.

Ar du anstilld och inloggad i systemet, eller 6verhuvudtaget inloggad pa internet med anvindar-
namn och l6senord som anstalld - och samtidigt villlogga in som vardnadshavare maste du 6ppna
ensidaiannan webbldsare; ar duinloggad som administrator via webblasare exempelvis Edge sa
oppnar du Chrome eller vice versa och gar sedan till webbsidan ovan och loggar in som vard-
nadshavare med Bank-ID.



https://lindesberg.se.ist.com/guardian
http://www.motala.se/elevsystem
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Personlig information

Nar du kommer inisystemet visas barnets namn och ditt namn.
Har du flera barn visas alla dinabarn och dess namn.

= @A Minfamil [ T2
t Tobias
Agust
Amina

Majlinda

Klicka pa ditt eget namn for att fyllaiinformation om dig som vardnadshavare.
Detta ar viktigt for att skolan ska kunna komma i kontakt med dig.

E Personlig information
Kontaktinformation



- . Personlig information E.

Mikael Andersson

J Mobil 7

Information saknas

L, Telefon Vi

Information saknas

&= Epost 7

Information saknas
Q@ Adress

Gatahult Skogslyckan
355 98 Norreka

Mikael

Personlig information

0 Mobil @ Lagg till

Information saknas

Har fyller dui mobilnummer, annat telefonnummer och e-postadress. Din folkbokfo-
ringsadress ar forifylld. Klicka pa den lilla pennan for att redigera en post.

Klicka pa "Lagg till” for att lagga till ett nytt nummer. Fyll i dina uppgifter och klicka
sedan pa Spara. Ga tillbaka till huvudmenyn for din familj genom att klicka pa ditt
namn.

Det ar viktigt att kontaktuppgifter finns s& skolan kan na dig vid behov, men ocksa for



att skolan vid eventuell ogiltig franvaro skickar meddelande till virdnadshavare for
barnunder 18 ar.

Information om elevens skolgang

Klicka pa elevens namn for att se information om ditt barn. Har ser du valen: Blogg, Ka-
lender, Franvaro, Amnen. Barnets schemalagda dag ser du under Kalender.

Kalender
Aktiviteter och handelser

e
Blogg over ditt barns larande

Franvaro
Registrera franvaro

E Amnen

Amnen och betyg

Nir du har klickat pé ett menyval kan du komma tillbaka till huvudmenyn for barnet
genom att klicka pa "hamburgermenyn”, de tre strecken langst upp till vanster.
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Kalender

Under "Kalender” kan du se barnets lektioner for dagen, klockslag och amne/kurs
samt aktuella aktiviteter som skolan informerar om. Genom att klicka pa pilen at ho-
ger kan du se lasarstiderna som ar generella for hela Lindesbergs kommun.

— Amina
_— Kalender
Schema
< . >
4 B  Onsdag 20 Oktober 2021 >
Matematik
09:00 — 09:50

82 | Anna Persson
Idrott och hélsa

10:20 — 11:10
ID1 | Petra Anell

Engelska
91 | Petra Anell

12:00 —12:50



Franvaroanmalan

Under menyvalet "Franvaro” fyllerduiom ditt barn ar franvarande pa grund av ex-
empelvis sjukdom.
Téank pa att ledighetsansokan for semesterresor och dylikt gors iIST Ledighetsansokan.

Dagens datum visas per automatik. Bocka i rutan "Hela dagen” och klicka sedan pa
Spara. Franvaroanmalan ar klar.

Tank pa att du méste rapportera barnets franvaro for varje ny sjukdag!

Om barnet ska vara borta en kortare stund pa dagen bockar du inte i rutan "Hela dagen” utan
endast klockslag for franvaron, starttid och sluttid. Glom inte attspara.

Téank pa att skolan kan ha sarskilda regler for franvaro del av dag, det ar viktigt att fraga
skolan vad som galler vid dessa tillfallen.

— Amina .}
= Franvaro
Franvaro
oo >
Hela dagen (Franvaro kommer registreras fr.o.m.
forsta lektion tom sista)
Startdatum Starttid
2021-10-20 B 14:51 @
Slutdatum Sluttid
2021-10-20 Gz 15:51 (®

=]

Observera att om franvaroanmalan for heldag sker senare pa dagen sa kan ett felmeddelande
visas som lyder "Det finns redan registrerad franvaro i det valda tidsintervallet”. Om franvaro
registreras forsent kan larare redan ha hunnit lagga in ogiltig franvaro pa lektionen. Kontakta i
sa fall skolan for hjalp att &ndra Ogiltig franvaro till Giltig.

Om duinte fyllerifranvaronielevsystemet kan inte lararen se det nar lektionen startar och
maste da registrera ogiltig franvaro for eleven.

Amnen, betyg och schema

Under menyvalet ”Amnen” kan du se vilka dmnen ditt barn liser och dven betyg nir det
ar aktuellt.
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Logga ut

Du loggar ut genom att klicka pa knappen langst upp till hoger.

Fragor och felanmalan

Kontakta din skolas administrator i forsta hand. Kontaktuppgifter for respektive skola finner du
pa kommunens hemsida.

OBS. Det ar viktigt att beskriva problemet i detalj for att lattare kunna felsoka och hjalpa dig.
Beritta var ochhurdu loggar in, dr det via telefon eller dator. Beskriv hur du gor for att logga in.
Vilket Bank-ID du anviander, om du far ett felmeddelande, vad star det i det osv. Skicka giarna
skdarmbilder pa hela sidan om mojligt.



